% X4

A
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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w placéwce
Dziennej Opieki i Aktywizacji Os6b Starszych w Radziszowie
prowadzonej na terenie Gminy Skawina

Stowniczek:

Realizator - Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, adres Skawina, ul. Zwirki i Wigury 13.

Placowka - nalezy przez to rozumie¢ placdwke dziennej opieki i aktywizacji osdb starszych w formie
dla os6b niesamodzielnych w Radziszowie;

Uczestnik Placéwki - Uczestnik zaje¢ w placoéwce to osoba niesamodzielna po 60 roku zycia,
spelniajgca kryterium: wieku, ograniczonej sprawno$ci, miejsca zamieszkania, ktéra deklaruje
udziat w zajeciach na wtasny wniosek lub wniosek przedstawiciela ustawowego.
Zakwalifikowana do udziatu w zajeciach organizowanych przez Placowke, zgodnie z zasadami
okres$lonymi w niniejszym Regulaminie;

Osoba niesamodzielna - to osoba, u ktorej z powodu naruszenia sprawno$ci organizmu
stwierdzono konieczno$¢ statej albo dtugotrwatej opieki lub/i pomocy innych oséb w zakresie:

— odzywiania;

— przemieszczania sie;

— pielegnacji ciata;

— higieny osobistej i otoczenia;

— prowadzenia gospodarstwa domowego.

Dokumenty zgtoszeniowe - nalezy przez to rozumie¢ formularz zgtoszeniowy wraz z zatagcznikami;

Wsparcie realizowane przez Placdwke - nalezy przez to rozumiec¢ aktywizacje i polepszenie
funkcjonowania os6b starszych, niesamodzielnych oraz ich rodzin, utrzymanie optymalnego
poziomu samodzielnosci i aktywnosci;
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§1.

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okres$la warunki naboru i pdZniejszego uczestnictwa w placéwce Dziennej
Opieki i Aktywizacji Oséb Starszych w Radziszowie.

2. Placoéwka prowadzona jest przez Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, ul. Zwirki i Wigury
13, 32-050 Skawina.

3. Realizator obejmuje swoimi dziataniami mieszkancow i mieszkanki Gminy Skawina.

§2.

Cel dziatalnosci placowki

1. Celem dziatalnosci placoéwki na terenie Gminy Skawina jest objecie dziataniami aktywizujgcymi
i wspomagajacymi oséb starszych oraz zwiekszenie ich aktywnego uczestnictwa w zyciu
spotecznym.

§3.

Uczestnicy

1. Uczestnikami/Uczestniczkami Placéwek sg osoby po 60 roku zycia, spetiajace kryterium
wieku, ograniczonej sprawno$ci, miejsca zamieszkania na terenie Gminy Skawina, ktére
deklaruja udzial w zajeciach. Dopuszcza sie uczestnictwo os6b przed 60 rokiem zycia
w przypadku wyjatkowych sytuacji zyciowych, spetniajacych jednoczes$nie pozostate kryteria
przyjecia, zapisane w § 7. niniejszego Regulaminu.

2. Uczestnicy/Uczestniczki deklarujg che¢ udziatu w Placdwce Dziennej Opieki i Aktywizacji Oséb
Starszych w Radziszowie, adres: Dwor Dzieduszyckich, ul. Szkolna 4 w Radziszowie.

§4.

Proces rekrutacji

1. Zarekrutacje do placéwki odpowiada Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie.

2. Osoba zainteresowana zobowigzana jest do ztozenia dokumentacji zgtoszeniowej w siedzibie
Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie;

1. Dokumentacja zgtoszeniowa - formularz zgloszeniowy wraz z zatgcznikami, bedacym
zalacznikiem nr 1 do nin. Regulaminu, ktory stanowi podstawe do przeprowadzenia przez
pracownika socjalnego Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie rozmowy/wywiadu
$rodowiskowego, bedacego dalszym etapem rekrutacji. Formularz zgloszeniowy wraz z
zalgcznikami bedzie dostepny na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie
lub w formie papierowej w Centrum Ustug Spotecznych, ul. Zwirki i Wigury 13 w Skawinie oraz
Placowce Dziennej Opieki i Aktywizacji Os6b Starszych w Radziszowie, Dwor Dzieduszyckich,
ul. Szkolna 4 w Radziszowie.

3. Pracownik socjalny Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie w terminie uzgodnionym z osoba,
ktéra ztozyta formularz zgloszeniowy, przeprowadza rozmowe/wywiad $rodowiskowy w
miejscu zamieszkania w celu dokonania ustalefl niezbednych do dalszej rekrutacji (zgodnie z
Formularzem Rekrutacyjnym stanowigcym zatacznik nr 2 do nin. regulaminu).

4. Osoba zakwalifikowana obowigzana jest do ztoZenia:

— Deklaracji uczestnictwa - zatgcznik nr 3 do nin. regulaminu;

— Oswiadczenia uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - zatacznik
nr 4 do nin. regulaminu;

— Oswiadczenia o niepelnosprawnosci na podstawie okazanego orzeczenia - zatgcznik nr 5 do nin.
regulaminu;
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12.

Oswiadczenia uczestnika o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku - zatacznik nr 6 do
nin. Regulaminu.

§5.

Zasady rekrutacji i kwalifikacji uczestnikow

Uczestnikami Placowki sg osoby starsze, po 60 roku zycia, ktére zostaty przyjete do Placéwki
w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Proces rekrutacji Uczestnikow Palcowki realizowany jest na podstawie danych zawartych
w formularzu zgtoszeniowym i dokumentacji zgtoszeniowej sporzadzonej przez pracownika
socjalnego.

Realizujac proces rekrutacji, Kierownik placowek moze dokonaé weryfikacji przedstawionych
dokumentow.

0 kolejnosci przyjecia do placowki decyduje kolejno$¢ zgtoszen spetniajgcych kryteria przyjecia.
W przypadku chetnych, ktérzy nie zostali przyjeci z powodu wyczerpania limitu miejsc
w placéwce, utworzona zostanie lista rezerwowa.

W miare wolnych miejsc w placéwce, o kolejnosci przyjecia z listy rezerwowej decyduje
kolejnosc¢ oséb zapisanych na liscie.

W przypadku odmowy korzystania ze wsparcia placowki przez pierwsza osobe na liscie
rezerwowej, kolejna osoba z listy wchodzi na jej miejsce.

Proces rekrutacyjny ma charakter ciggly.

Kierownik placdwek dokumentuje swa prace w formie protokotu z rekrutacji.

. W wyniku przeprowadzonej rekrutacji, Kierownik placéwek tworzy:

liste 0séb przyjetych do Placoéwki przy wykorzystaniu dostepnych miejsc
liste rezerwowa os6b, ktdre pozytywnie przeszty kwalifikacje;
liste os6b, ktore nie zostaly zakwalifikowane.

. 0d decyzji rekrutacyjnych wnioskodawcom przystuguje prawo pisemnego odwotania do

Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie.
Kandydaci o wynikach rekrutacji powiadamiani sg drogg pocztowg, mailowg lub telefonicznie.

§6.

Czestotliwos¢ prowadzenia rekrutacji

Rekrutacja prowadzona bedzie w sposob ciagly, z uwzglednieniem rotacji uczestnikow oraz
zachowaniem limitu miejsc.

Specyfika placowek umozliwia przyjecie w kazdej chwili kwalifikujgcego sie uczestnika
(w miare posiadania przez Placowke wolnych miejsc).

§7.

Kryteria rekrutacji

zamieszkanie na terenie Gminy Skawina.
ukoniczone 60 lat zycia.
ograniczona sprawnos$¢ lub niesamodzielnos¢.
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§8.
Organizacja

1.

Placowki Dziennej Opieki i Aktywizacji Osob Starszych
w Radziszowie

Placéwka zapewnia pomoc osobom starszym, samotnym i niepelnosprawnym w organizacji i
aktywizacji ich zycia, bez zmiany ich miejsca zamieszkania poprzez realizowanie ustug:

1.1 Pielegnacyjno-opiekunczych:

ciepty positek (catering);
pomoc w wykonywaniu podstawowych czynno$ci zyciowych;
pomoc w wykonywaniu podstawowych czynnosci higienicznych i fizjologicznych.

1.2 Aktywizujaco-usprawniajgcych:

terapia zajeciowa;

zajecia podnoszace sprawnos¢ i aktywnos¢;

wyjécia rekreacyjno-turystyczne;

zaspokajanie potrzeb towarzyskich, kulturalnych, rekreacyjnych;
organizacja czasu wolnego.

1.3 Wspomagajacych:

wsparcie i konsultacje psychologiczne;

ustugi wspomagajace, dedykowane uczestnikom i ich rodzinom;

pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych i socjalnych;

Kazdy Uczestnik/Uczestniczka zostanie objety wsparciem zgodnym z indywidualng diagnoza
potrzeb i Sciezka reintegracji opracowang przez personel placowki w formie Indywidualnego
Planu Dziatania w terminie do 10 dni roboczych od pierwszego dnia pobytu w placéwce -
zalgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

Udziat w zajeciach prowadzonych przez placdwke ma na celu utrzymanie dobrego stanu
psychicznego i fizycznego uczestnikow oraz zwiekszenie ich aktywno$ci zyciowej;

Placowka czynna w godz.: 8.00-16.00 z wyjatkiem $wigt i dni ustawowo wolnych;

Mozliwa jest zmiana godzin otwarcia w zaleznos$ci od potrzeb, np. w sytuacji organizacji imprez
plenerowych poza placdwka.

Za wiasciwe funkcjonowanie placéwki odpowiada Kierownik;

Uczestnicy placéwki moga wychodzi¢ w czasie pobytu poza budynek i jego teren po uprzednim
powiadomieniu personelu;

Sprawy Uczestnikoéw placéwki, ktore naruszajg zasady wspotzycia spotecznego sa zatatwiane
przez Kierownika lub osobe go zastepujaca.

§09.

Obowiazki, prawa i zadania uczestnika/opiekuna prawnego

Uczestnik/Uczestniczka/Opiekun prawny zobowiazuje sie do:

— udostepnienia danych osobowych niezbednych do wypetnienia obowigzkéw
sprawozdawczych;

— korzystania z wybranych form wsparcia zgodnego z IPD;

— niezwlocznego informowania o wszelkich zmianach okolicznosci faktycznych
mogacych mie¢ wplyw na realizacje wsparcia, np. zmiana miejsca zamieszkania;

— udziatu w badaniach ewaluacyjnych i monitorujacych prowadzonych przez Realizatora;

— poddania sie czynno$ciom kontrolnym przez uprawnione podmioty w zakresie
i miejscu obejmujacym korzystanie z wybranych form wsparcia;
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w przypadku dtuzszej, zamierzonej z gory nieobecnosci, na $cisle okreslony czas, np.
z powodu wyjazdu do sanatorium, na wczasy, do rodziny, osoba korzystajaca z placéwki
ma obowigzek uprzedzi¢ Kierownika o planowanej nieobecnosci do 3 dni roboczych
przed planowang nieobecnoscig;

przestrzegania zasad niniejszego regulaminu;

szanowanie pogladéw i przekonan innych ludzi;

przestrzeganie czystosci i higieny osobistej;

dbanie o rzeczy stanowigce wtasnos¢ Placowki;

regularne uczeszczanie do Placéwki;

2. Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do:

udziatu w zaplanowanych formach wsparcia;

zgtaszania uwag i wnioskoéw co do realizowanych form wsparcia;

korzystania z materiatow szkoleniowych, jesli zostaty przewidziane dla danej formy
wsparcia;

wyzywienia w trakcie zaje¢, jesli bedzie przewidziane dla danej formy wsparcia;
korzystania z dowozu przewidzianego dla danej formy wsparcia, jesli wynika taka
potrzeba;

otrzymania certyfikatéw, zaswiadczen, swiadectw potwierdzajgcych uczestnictwo,
zdany egzamin lub uzyskane kwalifikacje, jesli bedzie przewidziane dla danej formy
wsparcia;

szacunku i godnego traktowania.

3. Do zadan Uczestnika/Uczestniczki nalezy w szczegdlnoSci:

pomaganie personelowi w tworzeniu warunkéw sprzyjajacych dobremu wspotzyciu
0s6b korzystajacych z placowki;

wspotdziatanie w organizowaniu przedsiewzie¢ stuzacych zaspokajaniu potrzeb
kulturalnych, terapii zajeciowej, powigzaniu dziatalnosSci placowki ze Srodowiskiem
lokalnym;

utrzymanie kontaktu z osobami uczeszczajacymi do placéwki w przypadkach ich
dtuzszej choroby lub pobytu w szpitalu.

§10.
Obowiazki pracownikow

1. Pracownik ma obowigzek:

przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego, szanowania prawa i godnoSci
uczestnikéw, w tym prawa do samostanowienia;

przestrzegania indywidualnego podej$cia do kazdego z uczestnikow;

przestrzegania dyscypliny pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

realizowania zadan powierzonych przez Kierownika oraz Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych lub osobe go zastepujacg;

sumiennego realizowania Indywidualnych Planéw Dziatania;

systematycznego i sumiennego prowadzenia niezbednej dokumentacji wskazanej przez
Kierownika;

dbania o powierzone wyposazenie i sprzet;
utrzymywania kontaktow z opiekunami faktycznymi.

2. Kierownik ma obowigzek:
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— realizowania zadania powierzonego przez Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych lub osobe
g0 zastepujaca;

— zatwierdzania Indywidualnych Planéw Dziatania;

— zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy i organizowanych zaje¢;

— zaplanowania i nadzorowania organizacji pracy podlegtych pracownikow;

— uczestniczenia w tworzeniu Indywidualnych Planéw Dziatan;

— oceniania realizacji stanu zaspokojenia potrzeb uczestnikow oraz inicjowania dziatan
zmierzajacych do poprawy jakosSci $wiadczonych ustug;

— sporzadzania sprawozdania z dziatalnosci Placéwek.

§11.
Odptatnosc za pobyt w placowce

1. Odplatno$¢ za udziat w zajeciach prowadzonych przez placéwke naliczana jest zgodnie z
odrebnymi przepisami.

§12.
Transport Uczestnikow

1. W ramach wsparcia transport przeznaczony jest dla uczestnikow placowki w Radziszowie w
miare ich potrzeb oraz mozliwosci Placowki.

2. 0 korzystaniu z ustugi transportu decyduje Kierownik lub osoba go zastepujgca na podstawie
formularza rekrutacyjnego, stanowigceg0 zatgcznik nr 2 do nin. Regulaminu.

3. Czas przyjazdu do i z placowki ustalany jest przez Kierownika podczas indywidualnego
spotkania/rozmowy telefonicznej z opiekunem prawnym/nieformalnym Uczestnika w trakcie
trwania procesu rekrutacyjnego.

4. Ustalanie czasu przyjazdu do i z placowki Uczestnika, dostosowane jest do prowadzonych zajec¢
i mozliwosci Placowki.

5. W kazdym miesigcu Kierownik lub osoba go zastepujgca, tworzy liste oséb korzystajgcych
z transportu, wyznaczajac trase wraz z godzinami odjazdu oraz przyjazdu.

6. Uczestnik zostaje poinformowany o wyznaczonym miejscu i porze, celem korzystania z ustugi
transportu.

7. Uczestnik, wpisany w trase przejazdu, zobowiazuje sie do stawienia sie o okreslonej porze
w okreslonym miejscu, celem skorzystania z transportu.

8. W przypadku nieobecnosci w okreslonym miejscu o okreslonej porze, kKierowca $wiadczacy
ustuge transportu, nie ma obowigzku oczekiwania na uczestnika.

9. Uczestnik zobowigzuje sie do telefonicznego poinformowania kierowcy przynajmniej 30 minut
przed wyznaczong porg o rezygnacji z transportu w danym dniu.

10.W przypadku trzech nieusprawiedliwionych nieobecnosci w wyznaczonym miejscu
i 0 wyznaczonym czasie, uczestnikowi zostaje odwotane wsparcie w postaci transportu.

11. O wznowieniu Swiadczenia ustugi transportu decyduje Kierownik lub osoba go zastepujaca po
zapoznaniu sie z indywidualng sytuacjg uczestnika.

12. Uczestnik korzystajacy z ustugi transportu zobowigzany jest do kazdorazowego potwierdzenia
podpisem skorzystania z transportu na Miesiecznej Karcie Transportu, stanowiacej zatacznik nr
7 do nin. Regulaminu.
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§ 14.
Zasady rezygnacji lub wykluczenia z uczestnictwa w placéwkach

1. Osobie wystepujgcej z wnioskiem o przyjecie do Placéwki, przystuguje prawo pisemne;j
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach Placowki.

2. Rezygnacja z wudzialu w projekcie musi mie¢ forme pisemnego os$wiadczenia
i zawiera¢ powdd rezygnacji. Oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w ciggu 5 dni roboczych od
zaistnienia okolicznosci.

3. W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach Placdwki, pierwsza osoba z listy rezerwowej
zostaje zakwalifikowana do Placowki.

4. 0 podjeciu decyzji o skresleniu z listy Uczestnika Placéwki oraz o przyjeciu do Placéwki osoby
z listy rezerwowej — Placowka powiadamia wnioskodawcow w sposdb okreslony w pkt 10 § 5
nin. Regulaminu.

5. W przypadku razgcego naruszenia regulaminu Placéwki Uczestnik/Uczestniczka placowki
zostaje wykluczony/a z uczestnictwa (skreslenie z listy uczestnikow).

6. Kazdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie. Decyzje o wykluczeniu z uczestnictwa
(skresleniu z listy uczestnikéw) podejmuje Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie.

7. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci Uczestnika i braku kontaktu z w/w przez
okres dtuzszy niz 3 tygodnie, Kierownik Placowki ma prawo wykresli¢ osobe z listy Uczestnikow
Placowki.

§ 15.
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.07.2025 roku

2. Regulamin dostepny jest w wersji elektronicznej na stronie internetowej Centrum Ustug
Spotecznych w Skawinie oraz wersji papierowej i elektronicznej na stronie internetowej
placowki Dziennej Opieki i Aktywizacji Os6b Starszych w Radziszowie.

3. Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie lub jego zastepca zastrzega sobie prawo
whniesienia zmian do regulaminu lub wprowadzenia dodatkowych postanowien.

4. W kwestiach nieunormowanych w niniejszym regulaminie ostateczng decyzje podejmuje
Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie lub jego zastepca, od jego decyzji nie
przystuguje odwotanie.

5. Ostateczna interpretacja niniejszego regulaminu nalezy do Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Skawinie.

Zalaczniki do niniejszego regulaminu:
Zalgcznik nr 1: Formularz zgtoszeniowy
Zatacznik nr 2: Formularz rekrutacyjny
Zatacznik nr 3: Deklaracja uczestnictwa
Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o niepetnosprawnosci
Zalgcznik nr 5: Zgoda na wykorzystanie wizerunku
Zatgcznik nr 6: IPD

Zalacznik nr 7: Miesieczna Karta Transportu

Zalgczniki nr 1-7 stanowig dokumenty wewnetrzne Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, dostepne w
jego siedzibie.
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