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Centrum
Ustug Spotecznych
w Skawinie

Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 10/2025

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie
z dnia 20 stycznia 2025 r.

Uregulowanie tytulu prawnego do zajmowanego lokalu

Dotyczy nastepujacych przypadkow:

1. Smieré najemcy (dot. oséb, ktére wstapily w stosunek najmu na podstawie
art. 691 Kodeksu cywilnego np. dzieci),

Smieré najemcy (w przypadku os6b, ktore nie wstapily w stosunek najmu na podstawie
art. 691 Kodeksu cywilnego),

Potwierdzenia tytulu prawnego na rzecz malzonka najemcy,

Opuszczenia lokalu przez najemce,

Koniecznos$¢ aktualizacji tytulu prawnego,

Nawigzanie stosunku najmu na podstawie art. 30 lub 31 ustawy o ochronie praw
lokatorow(...)
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Wymagane dokumenty:

1.

Whniosek o uregulowanie tytulu prawnego do zajmowanego lokalu poswiadczony przez
administracje budynku wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz o§wiadczeniem
0 zapoznaniu si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych, o§wiadczeniem o wspolnym
zamieszkiwaniu z najemcg do chwili $mierci oraz o$wiadczeniem o nieposiadaniu/posiadaniu
przez wnioskodawce i jego wspotmatzonka tytutu prawnego do zajmowania innego lokalu lub
nieruchomosci pobrany z dziennika podawczego Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie,
Zwirki i Wigury 13,  lub ze strony internetowej www.cus.skawina.net. Wniosek stanowi
zatacznik do procedury.

Uwierzytelniona kopia tytutu prawnego do lokalu (decyzja o przydziale lub skierowanie do
zawarcia umowy najmu wraz z umowa najmu, zaswiadczenie, wyrok sadu).

W przypadku $mierci najemcy jego akt zgonu, a w przypadku $mierci wspotmatzonka rowniez
akt zgonu matzonka.

Dokumenty potwierdzajace pokrewienstwo wnioskodawcy ze zmartym najemca.

W przypadku rozwodu - wyrok rozwodowy, a w przypadku separacji - wyrok o separaciji.
Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu lub nieruchomosci, w ktorej zameldowany
jest wspotmatzonek.

Oswiadczenie o stanie majatkowym.

Oplaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie

ul. Zwirki i Wigury 13, 32-050 Skawina
T:+4812 2762137, F:+4812 276 21 37
@: mgops@skawina.net www.cus.skawina.net

1/2



Forma zalatwienia:

1. Skierowanie do zawarcia aneksu do umowy najmu lokalu.

2. Odmowa wydania skierowania zawierajaca informacj¢ o braku podstaw prawnych do
pozytywnego zatatwienia wniosku.

3. Informacja o braku podstaw prawnych do pozytywnego zatatwienia sprawy.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Do jednego miesiagca w sprawach wymagajacych przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego,
a w sprawach szczegolnie skomplikowanych do dwoch miesiecy od momentu ztozenia kompletnego
wniosku.

Jednostka odpowiedzialna:
Centrum Uslug Spotecznych w Skawinie

Dzial ds. Mieszkaniowego Zasobu Gminy, tel. 0-12 276-21-37 wew. 32

Miejsce skladania wniosku :

Podania przyjmowane s3 :

1. nadzienniku podawczym Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie ul. Zwirki i Wigury 13

za posrednictwem poczty — adres korespondencyjny : Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, ul.

Zwirki i Wigury 13, 32-050 Skawina

Godziny urzedowania (dni robocze):
poniedziatek: 8:00 - 17:00
wtorek , Sroda i czwartek 7:30 —15:30 piatek:  7:30 —14:30

Tryb odwolawczy:
Whnioskodawcy nie przystuguje uprawnienie do wniesienia $rodka odwotawczego. Mozliwe jest

ewentualne wniesienie pozwu do sagdu powszechnego.

Podstawa prawna:

1. Art. 680%, 674 oraz art. 691 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z
2024r.p0z.1061).

2. Art. 30, 31 oraz 33 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 11).

3. Paragraf 21 uchwaly Nr LXIII/921/23 Rady Miejskiej w Skawinie z dnia 28 grudnia 2023r.w
sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Skawina (tj. Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2024r. poz.84 z p6zn. zm.).
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