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Centrum
Ustug Spotecznych
w Skawinie

Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 10/2025

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie
z dnia 20 stycznia 2025 r.

Dobrowolna zamiana lokali mieszkalnych

Wymagane dokumenty:

1.

Oplaty:

Whiosek o dobrowolng zamiane lokali mieszkalnych — pobrany z dziennika podawczego
Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, Zwirki i Wigury 13, lub ze strony
internetowej www.cus.skawina.net zawierajacy opis zajmowanego lokalu, jego wielko$¢ i
stan techniczny (potwierdzony przez administracje budynku) oraz wskazanie o0sob
zameldowanych w lokalu wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz
o$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych. Wzor
wniosku stanowi zalacznik do procedury.

Deklaracja o wysokos$ci dochodu.

Dokumenty potwierdzajace wysoko§¢ dochodéw (przychdéd  pomniejszony o koszty
uzyskania przychodu, skladki ZUS oraz podatek dochodowy) uzyskanych przez
wnioskodawce oraz wszystkie pelnoletnie osoby objete wnioskiem w okresie ostatnich 3
miesigcy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

Os$wiadczenie o stanie majatkowym.

Os$wiadczenie o nieposiadaniu/posiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu potozonego w
tej samej/lub pobliskiej miejscowosci (dokumenty pozwalajace na wykluczenie
okoliczno$ci, iz wnioskodawcy lub osobom objetym wnioskiem przystuguje Iub
przystugiwat tytul prawny do lokali mieszkalnych lub innych nieruchomosci, w ktérych
wnioskodawca, jego matzonek oraz osoby objete wnioskiem byly zameldowane w latach
poprzednich).

Zgoda na dokonanie zamiany mieszkania wszystkich 0osob petnoletnich zameldowanych na
pobyt staly w lokalu oraz rozwiedzionych wspotmatzonkéw objetych przydziatem.
Dokument potwierdzajacy tytul prawny do zajmowanego lokalu.

Postepowanie nie podlega optatom

Forma zalatwienia:

1. Ski

erowanie do zawarcia umowy najmu lokalu.

2. Odmowa wydania skierowania zawierajagca informacj¢ o braku podstaw prawnych do
pozytywnego zatatwienia wniosku.
3. Informacja o braku podstaw prawnych do pozytywnego zatatwienia wniosku.
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Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

1.  Woydanie skierowania do zawarcia umowy najmu - w ciaggu miesigca od dnia ztozenia wnioskow
0 przeprowadzenie zamiany wraz z kompletem wymaganej dokumentacji, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych- w ciggu dwdch miesiecy.

2. Informacja o braku podstaw prawnych do pozytywnego zatatwienia wniosku - w ciagu miesigca
od dnia zlozenia wniosku wraz z kompletem wymaganej dokumentacji, a w sprawach
szczegodlnie skomplikowanych
- w ciaggu dwoch miesiecy.

Jednostka odpowiedzialna:

Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie
Dzial ds. Mieszkaniowego Zasobu Gminy, tel. 0-12 276-21-37 wew. 32

Miejsce skladania wniosku :

Podania przyjmowane s3 :

1. nadzienniku podawczym Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie ul. Zwirki i Wigury 13

za posrednictwem poczty — adres korespondencyjny : Centrum Ustug Spotecznych w Skawinie, ul.

Zwirki i Wigury 13, 32-050 Skawina

Godziny urzedowania (dni robocze):
poniedzialek: 8:00 - 17:00
wtorek , Sroda i czwartek 7:30 — 15:30 piatek:  7:30 —14:30

Tryb odwolawczy:
Whioskodawcy nie przystuguje uprawnienie do wniesienia §rodka odwotawczego.

Podstawa prawna:

1. Art. 4,20 21 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023r. poz.725).

2. §15,816,§ 17, § 18, §19, §20 uchwaty nr LXI11/921/23 Rady Miejskiej w Skawinie z dnia
28 grudnia 2023r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Skawina (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2024r. poz. 84 z
pozn. zm.).
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